Instructiuni Furnizor

Sumar

Acest manual ofera instructiuni complete pentru furnizorii EMC privind utilizarea platformei online de
gestionare a creditarii manifestarilor si acreditarii furnizorilor. Documentul acopera procesul complet,
de la Inregistrare pana la gestionarea dosarelor de manifestare, si este destinat reprezentantilor
furnizorilor acreditati de Colegiul Medicilor din Romania.
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Inregistrare furnizor

Din pagina principald se acceseaza sectiunea "Inregistrare furnizor EMC"



Bine ati venit!

Autentificare

Educatie Medical3 Continus

1. Se valideaza datele reprezentantului furnizorului pe baza perechii CNP/CUIM



e Formular inregistrare furnizor E.M.C.

Administrator cont Informatii persoana de contact &

CUIM utilizator* CNP utilizator*

Sterge Valideaza

Nume complet*

TEST TEST

Numar Telefon* Adresa email*

Adresa postala*

Reseteaza intreg formularul Pasul urmator

O % % Fp B K B

2. Se completeaza restul datelor avand ca referinta Anexa 2a a deciziei nr. 12 din 29.06.2018.
Atentie: marimea fisierelor nu trebuie sa depaseasca 2MB, iar marimea totala a fisierelor 10MB



e Formular inregistrare furnizor E.M.C.

Administrator cont Informatii persoana de contact é
Persona juridica Informatii generale ﬁ
Documente Copii documente E?

Marimea unui documente nu trebuie sa depaseasca 2Mb

Suma marimii documentelor nu trebuie sa depaseasca 12Mb

Hotéarare judecatoreasca de infiintare a asociatiei sau a filialei asociatiei.
Uploadati fisier

Actul prin care asociatia a fost inregistrata in registrul de asociatii.
Uploadati fisier

Actul constitutiv a asociatiei sau a filialei asociatiei.
Uploadati fisier

Lista membrilor providerului, de obicei consiliu director si cadre didactice
Uploadati fisier

Contract asociere cadre didactice, folosit in cazul in care providerul nu are membrii care au calitatea de cadru didactic.
Fisier optional

Document de referinta din partea CMJ-ului unde providerul isi desfasoara activitatea.
Fisier optional

CO0CO00OCOO

Acordul filialei parinte in cazul in care providerul este de tip filiala asociatie.
Fisier optional

Pasul anterior Pasul urmétor

3. Reprezentantul furnizorului primeste un email pentru confirmarea datelor de contact.
4. Dupa alegerea unei parole se genereaza acreditarea sub forma de document PDF care este
trimis catre persoana de contact a furnizorului.

Tnapoi la Cuprins

Pagina principala

Dupa autentificare, veti fi directionat catre pagina principala care contine trei sectiuni principale:



= Panou principal -

Panou principal . . " .
f princip Furnizor Creditare Manifestare Dosar Manifestare

- .
iz, Furnizor @@ Nou 1
Item nou fara confirmare Adauga Creditare Manifestare

B3 Creditare Manifestare

Adauga Reacreditare Furnizor

Sectiune Furnizor
In aceasta sectiune se regasesc toate acreditarile/reacreditarile furnizorului.

Acreditarile sunt afisate sub forma unei liste cu statusul cererilor. Prin apasarea unei inregistrari din
lista se vor afisa cererile care au statusul selectat.

Accesul la cerere se face prin selectia cererii din lista.

Status acreditare

Status*

Filtreaza nume Nou v c [ Rresponsabil
Status Nume cul Data
= Nou Rodriguez-Clements 183928636 30.04.2025 Deschide

Important: Pentru reacreditare se apasa butonul "Adauga reacreditare furnizor". Prin apasarea
acestui buton se va crea o noua cerere de reacreditare furnizor cu statusul Nou.

Sectiune Creditare Manifestare
in aceasta sectiune se regasesc cererile de creditare manifestare (eveniment).

Cererile sunt afisate sub forma unei liste cu statusul cererilor. Prin apasarea unei inregistrari din lista
se vor afisa cererile care au statusul selectat.

Accesul la cerere se face prin selectia cererii din lista.



Status acreditare Cautare furnizor

Status*
Filtreaza nume Neverificat - C [ Responsabil

Nume Data Urgent Evaluator

Zilele Stiintifice ale Spitalului Clinic de Urgenta "Prof. Dr. Agrippa lonescu” editia a
? IIl-a Deschide
Spitalul Clinic de Urgenta "Prof. Dr. Agrippa lonescu”

2 Scoala de vara — Infectia HIV si alte imunodepresii Deschide
- Asociatia Medicilor Infectionigti, Epidemioclogi si Microbiologi din judetul Constanta
“NOTIUNI DE BAZA DE MICROCHIRURGIE; INTRODUCERE IN MANIPULAREA
2 INSTRUMENTARULUI MICROCHIRURGICAL, UTILIZAREA MICROSCOPULUI Deschide
" CHIRURGICAL"
SOCIETATEA ROMANA DE CHIRURGIE
2 “ECOGRAFIE MAMARA PENTRU CHIRURGI” .
! . Deschide
SOCIETATEA ROMANA DE CHIRURGIE
? Workshop: Plan_pentru medici chirurgi - vindecarea si ingrijirea plagilor Deschide
SOCIETATEA ROMANA DE CHIRURGIE
“TERAPIE INTENSIVA PENTRU CHIRURGI - PREVENTIA COMPLICATIILOR
? POSTOPERATORII IN CHIRURGIA COLORECTALA" Deschide
SOCIETATEA ROMANA DE CHIRURGIE
? CHIRURGIE ROBOTICA COLORECTALA Deschide

SOCIETATEA ROMANA DE CHIRURGIE

Important:

e Pentru crearea unei noi cereri se apasa butonul "Adauga creditare manifestare"
» Adaugarea unei noi cereri de creditare manifestare se poate face numai in cazul in care exista o
acreditare furnizor cu status Activ.

Sectiune Dosar Manifestare
in aceasta sectiune se regasesc dosarele manifestarilor creditate.

Dosarele sunt afisate sub forma unei liste cu statusul dosarelor. Prin apasarea unei inregistrari din
lista se vor afisa dosarele care au statusul selectat.

Accesul la dosar se face prin selectia evenimentului din lista.



Status desfasurare Cautare furnizor

Status*

Filtreaza nume infeticlaeterificare v C [ Responsabil

Titlu activitate Data Action

CONFERINTA NATIONALA DE NEUROSTIINTE MODERNE "BOALA PARKINSON & ALTE TULBURARI DE

Q MISCARE" 12.04.2025 Deschide
SOCIETATEA ROMAMNA DE NEUROCHIRURGIE
Conferinta Nationald MITURI & ADEVARURI DESPRE SIGURANTA ,traiului modern®, Editia a |X-a .
O\ Universitatea de Medicina si Farmacie Carol Davila 21.03.2025 Deschide
LAFECTIUNILE DIGESTIVE LA INTERFATA MEDICULUI DE FAMILIE, A MEDICULUI INTERNIST SI
Q GASTROENTEROLOGULUI "-eda 2 a 12.03.2025 Deschide
Universitatea de Medicina si Farmacie Carol Davila
30 ani de inovatie in medicina. Terapii inovatoare in practica medicala curenta .
Q Asociatia Medicilor Medicina Generala - Medici de Familie Mures 04.04.2025 Deschide
Webinar PediPractic, editia a 6-a .
Q Universitatea de Medicina si Farmacie Grigore T. Popa lasi 22.03.2025 Deschide
Q Managementul Multidisciplinar in Cancerele Urologice 99 03.2025 Deschide

Universitatea de Medicina si Farmacie Carol Davila
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Acreditare/Reacreditare furnizor

Reacreditarea unui furnizor inregistrat se efectueaza din pagina principala prin apasarea butonului
"Adaugare reacreditare furnizor".

Se va genera o cerere cu statusul "Nou". Dupa preluarea cererii de catre un operator CMR, statusul
cererii va fi "In curs de verificare" si furnizorul va putea actualiza datele daca este necesar.

Nota: Reacreditarea trebuie initiata inainte de expirarea acreditarii curente pentru a asigura
continuitatea activitatii.
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Creditare Manifestare

Crearea si completarea cererii de creditare manifestare se realizeaza in urmatorii pasi:

1. Se completeaza sectiunea "Descriere Eveniment" cu datele generale ale manifestarii. Dupa
completarea sectiunii se va genera draftul cererii prin apasarea butonului "Genereaza draft
cerere creditare manifestare”

2. Se completeaza campurile sectiunii "Program Stiintific" cu detaliile programului.

Atentie: dupa completarea fiecarui camp este necesara apasarea butonului "Actualizeaza
datele" pentru salvarea informatiilor



3. Se incarca documentele specifice cererii:
e Copie ordin plata
e Aprobare curs din partea facultatii (daca este cazul)
o Aprobare CMJ pentru manifestare nonformala (daca este cazul)
o Materiale publicate
e Model chestionar evaluare participant
e Model chestionar de opinie lector
e CV lector strain (daca este cazul)
e Alte documente relevante
4. Dupa incarcarea documentelor se apasa butonul "Finalizeaza si trimite cererea creditarii
manifestarii" pentru finalizarea cererii si trimiterea acesteia pentru verificare.
5. Furnizorul primeste un email cu cererea completata pe baza informatiilor introduse.
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Dosar Manifestare

Dupa aprobarea creditarii manifestarii si desfasurarea evenimentului, furnizorul trebuie sa completeze
dosarul manifestarii. Acesta include lista de participanti si documentele postmanifestare.

Actiuni furnizor
Fluxul de lucru pentru completarea dosarului manifestarii este:

. Furnizorul Incarca si verifica lista participantilor la manifestare

. Furnizorul incarca documentele postmanifestare

. Furnizorul trimite dosarul spre revizuire prin apasarea butonului "Trimite spre revizuire"
. CMR verifica datele si documentele introduse

. Furnizorul actualizeaza datele si raspunde la comentariile CMR (daca este cazul)

. CMR genereaza lista finald a participantilor

~N o 0ok WDN P

. Furnizorul primeste pe email lista finala a participantilor cu creditele EMC atribuite

1. Descrierea manifestarii

In aceasta sectiune se gasesc date generale ale manifestarii Si comentariile legate de dosarul
manifestarii. Aceste informatii sunt completate automat din cererea de creditare si nu pot fi modificate
in aceasta etapa.



2. Participanti

In aceasta sectiune se introduc si se verifica participantii manifestarii pentru atribuirea punctelor EMC.

Instructiuni de introducere a listei participantilor

Pentru a introduce lista participantilor, urmati pasii din sectiunea Reguli generale de mai jos.

Reguli generale

Descarcati fisierul Excel model

Completati in fisier: CUIM, tip participant (cursant/lector) si status manifestare pentru fiecare
participant

Status manifestare: numai cei care au status Absolvent vor primi puncte EMC

Incarcati fisierul completat in platforma

Verificati si validati lista participantilor prin descarcarea tabelului Excel generat de sistem

in cazul In care datele nu sunt completate in regiunea gri a tabelului si statusul CMR este not
found, verificati CUIM-ul introdus deoarece valorile nu au fost gasite in baza de date a CMR
Punctajul lectorilor se calculeaza la nivelul CMJ/CMR, de aceea lectorii apar cu zero puncte EMC
in lista generata

Punctele EMC se atribuie exclusiv membrilor CMR. Medicii rezidenti care nu sunt membiri ai
CMR, membrii altor organizatii profesionale etc. nu vor primi puncte EMC prin acest sistem

3. Documente Furnizor

In aceasta sectiune se incarca documentele postmanifestare necesare pentru finalizarea dosarului:

Lista de prezenta semnata

Chestionare de evaluare completate (scanate)
Raport final al manifestarii

Alte documente relevante
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Administrare cont utilizator

Recuperare parola

Recuperarea parolei se face prin accesarea link-ului "Recuperare parola" din pagina de autentificare.



Parola trebuie sa respecte urmatoarele conditii de securitate:

e minim 8 caractere

 cel putin o litera mare

e cel putin o cifra

e cel putin un caracter special, de exemplu: @#)(*&)?+=-_

Modificare reprezentant

Pentru modificarea reprezentantului furnizorului, va rugam sa trimiteti pe email un document oficial
semnat si stampilat care sa contina:

numele complet al noului reprezentant

CUIM-ul reprezentantului
adresa de email a noului reprezentant

motivul schimbatrii reprezentantului
Ulterior, noul reprezentant va primi un email pentru validarea datelor si activarea contului.
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